Актуализированная программа учебно-методических занятий по теме
«Актуальные вопросы каталогизации документов в библиотеке»

Целевая аудитория: каталогизаторы, систематизаторы, предметизаторы, библиографы, фондовики, специалисты отделов обслуживания государственных публичных библиотек г. Москвы. 

Цель занятий: получение знаний о современных тенденциях развития каталогизации, систематизации и предметизации документных фондов библиотек и информационных центров; освоение технологии библиографирования, предметизации и систематизации различных видов и типов документов.
Организаторы: отдел каталогизации и научной обработки документов, сектор электронных ресурсов отдела информационных технологий, отдел научно-методической и научно-исследовательской работы ГБУК г. Москвы «ЦУНБ им. Н.А. Некрасова».

	1
	Практическое занятие «Каталогизация электронных ресурсов и оцифрованных копий печатных изданий»


	Специалисты библиотек: каталогизаторы,
библиографы, фондовики, специалисты фондов редких изданий


	Технология создания описания оцифрованных копий печатных аналогов.
Особенности формирования библиографической записи.
Основные и факультативные  элементы описания.
Навыки и технология описание оцифрованных копий печатных изданий

Типы и виды  электронных ресурсов для каталогизации.
Листы локализации электронных ресурсов.
Принципы и методы  описания
Навыки описания электронных ресурсов
	26 апреля

	2
	Практическое занятие «Каталогизация печатных документов: сборники и аналитическое описание документа» 
	Специалисты библиотек: каталогизаторы,
библиографы 

	Что такое аналитическое описание документа? Поля заполнения. Формирование дополнительных элементов описания. Виды сборников. Принципы описания авторских сборников, сборников под общим заглавием, сборников без заглавия. Аналитическое описание сборника на иностранных языках.
Навыки описания сборников, в т.ч. аналитическое описание  документа для целевого поиска в ЭК.
	31 мая

	3
	Практическое занятие
«Методика индексирования документов» 
	Специалисты библиотек: комплектаторы, каталогизаторы,
библиографы, фондовики, специалисты отд.обслуживания 

	Индексы классификаций – история и современное состояние
Как определить простой, иерархический или составной индекс классификации.
Как мы индексируем документ: пошаговая методика и навыки корректного  формирования индексов.

	сентябрь

	4
	Лекция + Практическое занятие «Методика предметизации документов » 
	Специалисты библиотек: каталогизаторы,
библиографы, фондовики, специалисты отд.обслуживания 

	Поиск в ЭК Библиотеки .
Что такое актуализированная точка доступа.
Методика формирования ПР – от общего – к частному или от частного – к общему. 
Точки доступа документа:  аналоговый поиск или всестороннее отражение темы и предмета в документе. В чем необходимость создания поисковых точек доступа на документ, чем отличается предметная рубрика от ключевого слова.
Из  каких элементов состоит ПР и как наиболее успешно  найти документы в ЭК библиотеки.
Пошаговая методика формирования ПР
	октябрь

	5
	Практическое занятие «Каталогизация печатных изданий.
Листовые материалы. Изоиздания.
Картографические издания»

	Специалисты библиотек: каталогизаторы,
библиографы,
сотрудники фондов  редких изданий

	Виды изоизданий.
Листовые материалы в изоизданиях и картографических изданиях.Элементы описания документов: особенности представления данных обработки.
Навыки описания листовых материалов, как отдельных, так и собранных тематически , в коллекциях и т.п
	октябрь

	6
	Лекция + Практическое занятие 
«Каталогизация печатных изданий: Ноты»

	Специалисты библиотек: каталогизаторы,
библиографы     

	Обязательные и факультативные элементы описания нотных изданий.
Особенности описания клавиров и партитур.
Навыки описания нотных изданий: клавиров, партитур
	ноябрь

	7
	Итоговое занятие по теме
«Актуальные вопросы каталогизации документов в библиотеке»

	Руководители и гл. специалисты библиотек 
 
	Подведение итогов методических практикумов и лекций, которые были организованы в течение 2016 г.
Планирование работы по каталогизации и научной обработке документов в 2017 г.

	ноябрь




